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JOBS bei Radio Ton

Deine Aufgaben
• an der Seite unserer erfahrenen Mitarbeiter 

unterstützt du unser Campaign Management 
(Auftragsabwicklung)

• du lernst das Rechnungs-/Personalwesen kennen 
und bist zusammen mit den Kollegen für den 
reibungslosen Ablauf administrativer Tätigkeiten 
zuständig

• du unterstützt unsere Marketingabteilung bei 
Veranstaltungen und Promotionaktionen

• die Organisation des Konferenzbereichs und 
allgemeine Verwaltungsaufgaben im Büro der 
Geschäftsleitung gehören ebenfalls  zu deinem 
Aufgabengebiet

Dein Profil
• guter Realschulabschluss, Fachhochschulreife 

oder Abitur
• Stärken in den Bereichen Organisation, 

Genauigkeit und Teamarbeit
• gute MS O� ice Kenntnisse
• zeitliche Flexibilität und Kundenorientierung

Wir bieten
• angenehme Arbeitsatmosphäre
• regelmäßige Teamevents
• kostenloser Ka� ee
• modernstes Funkhaus mit ergonomischen 

Arbeitsplätzen
• anspruchsvolle, interessante und abwechslungs-

reiche Ausbildung mit stetig wachsender 
Verantwortung

• spannende Einblicke in die Welt des Mediums
„Hörfunk“

• flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub im Jahr

Wir machen Radio – Bock mitzumachen?
Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftigen und voll-
ständigen Bewerbungsunterlagen, bevorzugt per E-Mail 
an bewerbung@radioton.de.

Deine Ansprechpartnerin
Christine Rupp | Geschäftsführung

Radio Ton ist das größte Regionalsender-Network Baden-Württembergs und bietet zum 1. September 2025 einen 
Ausbildungsplatz zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) an. Du bist ein Organisationstalent und hast schon 
immer davon geträumt bei einem Radiosender zu arbeiten? Dann werde Teil vom Radio Ton Team! 

Ausbildung zum

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)


